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LLAMADO PARA UN PUESTO DE
Entrevistador - Admisiones de grado
Direccion Comercial
CAMPUS MONTEVIDEO
REF.: SOL-ADM-117

Nuestra busqueda se orienta a personas graduadas o estudiantes avanzados/as de carreras
vinculadas a de Abogacia, Notariado, Relaciones Internacionales, Ciencias Sociales o disciplinas
afines, con interés en sumarse a una organizacion educativa y en el acompafamiento a futuros
estudiantes en su proceso de eleccién de su carrera de grado.

Seran competencias clave la orientacién al cliente y al servicio, la orientacién a resultados v la
capacidad para el trabajo en equipo, dinamismo y proactividad. Asimismo, la persona seleccionada
deberd contar con gusto y habilidad para la sistematizacién de datos en plataformas internas de
gestion.

Principales responsabilidades:

e Atender a futuros estudiantes interesados en carreras de grado, brindando informacién
sobre la oferta académica, requisitos de ingreso y todos los aspectos que hacen a la
experiencia UCU.

e Comunicar de forma clara y oportuna la experiencia de estudiar en UCU, nuestra oferta de
carreras de grado y sus diferenciales.

e Trabajar en equipo con entrevistadores y referentes de todo el equipo de admisiones
atendiendo los objetivos del area.

e Asesorar sobre becas, descuentos y beneficios disponibles, acompafiando al interesado
durante todo el proceso.

e Gestionar sistemas internos para la correcta carga y actualizacion de informacién,
asegurando la calidad y transparencia de la base de datos.

e Darseguimiento a las consultas, entrevistas y procesos de inscripcion de interesados/as.

e Colaborar con tareas generales vinculadas a la atencién telefénica, agenda de entrevistas,
recorridas por el campus y coordinacién de actividades con todo el equipo comercial

Requisitos:

e Graduados/as recientes o estudiantes avanzados/as de Abogacia, Notariado, Relaciones
Internacionales, Ciencias Sociales o disciplinas afines.

El presente llamado se encuentra comprendido por lo dispuesto en la Ley Nro. 19.691 sobre
promocion del trabajo para personas con discapacidad. La persona en situacion de
discapacidad deberd expresarlo en su postulacion y estar inscripta en la Comision Nacional
Honoraria de la Discapacidad.
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e Experiencia previa en atencion al publico o roles afines.

e Habilidades de comunicacién fluida para atender estudiantes y familias que se acercan a
conocer la Universidad.

e Se valorard conocimiento de sistemas para gestion de clientes (CRM) asi como el sistema
de gestion académica de los estudiantes.

e Se valorard conocimiento y/o experiencia en manejo de herramientas de disefio, gestién
de redes o estrategias de comunicacidn institucional.

Competencias clave:

e Excelentes habilidades de comunicacion y relacionamiento interpersonal.
e Trabajo en equipo.
e Proactividad.

e Capacidad de trabajo en entornos dindmicos.

Condiciones:
Tipo de contrato: a término.

Carga horaria: 20 horas de lunes a viernes, de 14 a 18hs.
Campus: Montevideo.

Modalidad: Presencial.

Postulacion: Las personas interesadas deberan completar sus datos aqui. La referencia correspondiente al
presente llamado es: SOL-ADM-117. El plazo de postulacidn vence el 13 de setiembre de 2026.

El presente llamado se encuentra comprendido por lo dispuesto en la Ley Nro. 19.691 sobre
promocion del trabajo para personas con discapacidad. La persona en situacion de
discapacidad deberd expresarlo en su postulacion y estar inscripta en la Comision Nacional
Honoraria de la Discapacidad.



https://bpm.ucu.edu.uy/public/01LPOSTADM

